Pré-Escolar
da Fundag¢ao do Colégio de Sao Gongalo de Amarante

Educagao Pré-Escolar

Regulamento Interno

2013/2014
2015/2016

Amarante



Capitulo |
Disposi¢gOes Gerais

Artigo 12
Ambito de Aplicagdo

O Pré-Escolar do Colégio de Sdo Gongalo, situado na Rua 25 de Abril, freguesia de Madalena, concelho de
Amarante, pertencente a Fundac¢do do Colégio de Sdo Gongalo de Amarante, registada no Livro n.2 6 das
Fundacdes de Solidariedade Social, na Direcao Geral da Solidariedade e Seguranca Social, a fls. 134, rege-se
pelos seguintes artigos:

1)

Artigo 22
Natureza e objetivos da Educagdo Pré-Escolar

O Pré-Escolar do Colégio de S3o Gongalo é um estabelecimento de Educagdo Pré-Escolar que presta
servicos vocacionados para o desenvolvimento integral da crianca, proporcionando atividades
educativas. E um espaco pensado e organizado em fung¢do das criangas e adequado aos seus interesses
e necessidades.

Tendo em conta o definido Despacho normativo n2 75/92, de 20 de maio, pelo Capitulo IV, artigo 10,
da Lei Quadro da Educagdo Pré-Escolar (Lei n? 5/97 de 10 de fevereiro de 1997), do Despacho n2
5220/97 — Orientac¢des Curriculares para a educacdo pré-escolar de 4 de agosto, Despacho conjunto
n.2 300/97, de 09 de setembro, Despacho Normativo n2 31/2000, de 31 de julho, Circular n2
17/DSDC/DEPEB/2007, do Decreto-Lei n? 64/2007, de 14 de marco, Decreto-Lei n2 3/2008 de 7 de
janeiro, Circular n2 4/DGIDC/DSDC/2011, Portaria n.2 262/2011, de 31 de agosto, do Decreto-Lei n.2
99/2011, de 28 de setembro e do Despacho n2 411/2012 de 14 de dezembro, em sintonia, com o
Projeto Educativo do Colégio de Sdo Gongalo, sdo objetivos da Educacdo Pré-Escolar, no jardim de
infancia do Colégio de Sdo Gongalo e Fundacdo do Colégio de S3o Goncalo de Amarante:

a) Promover, na justa medida, e de modo paulatino, o desenvolvimento integral da crianga, nas suas
diversas dimensdes: pessoal (fisica, intelectual, afetiva), social, ética, estética e espiritual, com
base em experiéncias de auténtica vida comunitdria, numa perspetiva de educacdo para a
cidadania e tendo como referéncia de sentido do crescimento global a pessoa de Jesus Cristo, o
Homem novo, que «crescia em sabedoria, em estatura e em graca, diante de Deus e dos
Homens»;

b) Fomentar a insercdo germinal e progressiva da crianca em grupos sociais diversos de que se
destacam o grupo de pares, a familia, a Escola e a Igreja, salvaguardado o respeito pela liberdade
religiosa e pluralidade das culturas, favorecendo uma progressiva consciéncia do seu papel como
membro de uma comunidade civica, social, religiosa e cultural;

c) Contribuir para a igualdade de oportunidades no acesso a escola e para o sucesso da
aprendizagem;

d) Estimular o desenvolvimento global de cada crianga, no respeito pelas suas caracteristicas
individuais, incutindo comportamentos que favorecam aprendizagens significativas e
diversificadas;

e) Desenvolver a expressdo e a comunicagdo através da utilizagdo de linguagens multiplas como
meios de relagdo, de informacao, de sensibilizacdo estética e de compreensao do mundo;

f) Despertar a curiosidade e o pensamento critico;

g) |Iniciar e desenvolver o espirito religioso, nas suas linguagens, expresses e gestos mais simples,
de prece, louvor, saudagdo e didlogo com o seu Deus Préximo, Pai, Criador e Amigo;

h) Proporcionar a cada crianga condi¢gdes de bem-estar e de seguranga, designadamente no ambito
da saude individual e coletiva;

i) Proceder a despistagem de inadaptacdes, deficiéncias e precocidades, promovendo a melhor
orientacao e encaminhamento da crianca;
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i) Incentivar a participacdo das familias no processo educativo e estabelecer relagGes de efetiva
colaboragdao com a comunidade educativa.

Artigo 32
Objetivos do Regulamento

O presente Regulamento Interno visa:

1) Assegurar a divulgacdo e o cumprimento das regras de funcionamento do estabelecimento;

2) Promover o respeito pelos direitos das criancas, nomeadamente, da sua dignidade e intimidade da sua
vida privada;

3) Promover a participagdo das criancas e dos seus familiares e/ou representantes legais ao nivel desta
resposta social;

4) Articular a Educagdo Pré-Escolar ministrada por este jardim de infancia com outros instrumentos de
planificacdo e organizagao:

a) Projeto Educativo do Colégio de Sdo Gongalo;
b) Regulamento Interno do Colégio de Sao Gongalo.
¢) Plano de grupo;

Capitulo I
Processo de sele¢do e admissao

Artigo 42
Condig¢des de admissao

S3o condi¢des de admissdao neste estabelecimento:

a) Ter idades compreendidas entre os 3 anos e a idade de ingresso no ensino basico;

b) Efetuar ainscricdo e a matricula;

c) Capacidade disponivel do estabelecimento em dar resposta as necessidades e expetativas da
crianga e sua familia.

Artigo 52
Pré-Candidatura

1) As pré-inscricbes sdo efetuadas na Secretaria-Geral do Colégio de Sdo Gongalo, desde o inicio de
janeiro a 30 de abril, do ano precedente.

2) E feita uma lista de admissdo cujos pais e encarregados de educagdo sdo informados da posi¢do na
lista.

3) A admissdo das criangas com necessidades educativas devem ser objeto de avaliagdo conjunta dos
técnicos do estabelecimento e dos técnicos especialistas que prestam apoio, tendo em atengao:
a) O parecer da equipa de apoio técnico preventivo ou os servigos especializados dos CRSS ou
de IPSS;
b) Em igualdade de circunstancias, a deficiéncia constitui fator de prioridade;
c) A admissdo devera ser feita o mais precocemente possivel tendo em conta as necessidades
das criangas e dos pais;
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d) A admissdo ao longo do ano terd lugar, quando tal se verifique absolutamente necessario.

Artigo 62
Candidatura

1) Para efeitos de admissdo, o encarregado de educacdo/ representante legal devera proceder ao
preenchimento de uma ficha de inscricdo que constitui parte integrante do processo da crianga,
devendo fazer prova das declaracdes efetuadas, mediante a entrega de cdépia dos seguintes
documentos:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g)
h)
i)
)
k)

1)

m)

n)

Bilhete de identidade/Cartdo de Cidaddo ou cédula pessoal do utente e do(s) encarregado(s) de
educacdo/ representante(s) legal(ais), quando necessario;

Cartdo de Contribuinte do utente e do(s) encarregado(s) de educacdo/ representante(s) legal(ais),
guando necessario;

Boletim de vacinas;

Documento comprovativo do Numero de Identificacdo da Seguranca Social (NISS);

Declaragdo do escaldo de abono de familia do utente, emitido pela Seguranca Social ou de outras
Instituicdes — ADSE, Instituicdo Bancaria, entre outras;

Cartdo de utente do Centro de Saude, ou de qualquer outro subsistema que a crianca pertenca;
Duas fotografias tipo passe da crianca;

Identificacdo do médico assistente;

Declaracdo médica em caso de patologia que determine a necessidade de cuidados especiais;
Requerer a comparticipacao familiar através de impresso préprio da Secretaria;

Documentos comprovativos dos rendimentos do agregado familiar, nomeadamente Ultima
declaracao de IRS ou outros documentos de natureza fiscal, de acordo com a lei geral em vigor;

Em situacdo de desemprego dos elementos que compdem o agregado familiar, declaracdo da
Seguranca Social ou do Centro de Emprego atestando a situacdo, com indicacdo de inicio e fim do
montante do subsidio auferido;

Declaragdo assinada pelo Encarregado de Educacdo em como autoriza a informatizacdo dos dados
pessoais para efeitos de elaboracdo de processo do utente;

Declaragdo preenchida e assinada pelo Encarregado de educacdo com indicagcdo explicita a quem
podera ser entregue a crianca.

2) Em situacGes especiais pode ser solicitada certiddo da sentenca judicial que regule o poder paternal.

3) As inscricbes sdo efetuadas na Secretaria do Colégio de Sdo Gongalo, de 2 a 15 de maio, no hordrio de

expediente/funcionamento.

4) As familias do candidato estdo sujeitas a uma entrevista que tem como principais objetivos:

a) clarificar/aprofundar as informacdes facultadas no preenchimento da ficha de inscri¢do;
b) efetuar o levantamento das necessidades da crianca e expetativas das familias, para avaliar
se o estabelecimento tem capacidade de as satisfazer;
c) esclarecer eventuais duvidas das familias nos passos seguintes do processo de admissao;
d) informar dos encargos que a familia podera vir a ter, caso a crianga seja admitida:
i. férmula de célculo da comparticipacdo familiar de acordo com a legislacdo em
vigor;
i. mensalidade e respetivos servicos nela integrada.
e) esclarecer eventuais duvidas sobre o regulamento interno junto das familias.
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5) O hordério de atendimento para as inscri¢gdes é o seguinte:

De 2.2 3 6.2 feira das 9h as 12h30 e das 14h as17h. Aos Sdbados das 9h as 12h.

Arte 72
Critérios de Selegdo

1) As admissdes far-se-do de acordo com os seguintes critérios de selecdo e priorizacdo e a respetiva

ponderacao e pontuacao:

Critérios de Sele¢ao e Priorizagao
a) Baixos recursos econémicos
b) Criancas em situacdo de risco ou caréncia
c) Auséncia ou incapacidade dos pais em assegurar aos filhos
cuidados necessarios
d) Criancas de familias numerosas
e) Criangas que frequentaram, no(s) ano(s) anterior(es), este Jardim
de Infancia
f) Criancas cujas maes trabalham fora de casa
g) Criangas de familias monoparentais
h) Criangas com irmdos a frequentar o mesmo estabelecimento
i) Criangas cujos pais / encarregados de educagdo / representante(s)
legal(ais) sdo trabalhadores da institui¢do
j) Criancas cujos pais / encarregados de educacdo / representante(s)
legal (ais) trabalham na drea de implantacdo deste estabelecimento
k) Criangas residentes na area de implantagdo do estabelecimento
I) Criangas com necessidades educativas especiais, nos termos de
legislacdo em vigor

2) Em caso de empate, dever-se-a dar prioridade aos agregados de mais baixos recursos econdmicos.

Artigo 82
Admissao

Pontuacgao
100
88

75
60
50

48
30
20

15

10

Ponderagao
20%
17%

15%
12%
10%

9%
5%
4%

3%
2%
2%

1%

1) Recebida a Candidatura, a mesma é analisada pelo Responsdvel Técnico desta Instituicdo, a quem
compete elaborar a proposta de admissdo, de acordo com as normas constantes no presente
Regulamento, observando-se o exposto no artigo 62, sendo, posteriormente, submetida a decisdo da

entidade competente.

2) E competente para decidir o Presidente da Fundac3o.

3) Da decisdo serd dado conhecimento ao Encarregado de Educacdo no prazo de 10 dias uteis,
pessoalmente ou por escrito, em documento proprio, carta de admissibilidade.

4) Caso a resposta seja negativa, as familias, encarregados de educacdo/representante(s) legal(ais), sdo
informados que, caso assim o desejem o candidato ira ser integrado na lista de espera, e do modo de

funcionamento desta, bem como da posicdo que ocupa nessa lista.
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5)

6)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Se o candidato ndo cumpre os critérios de admissibilidade, a Fundagédo do Colégio de Sdo Gongalo de
Amarante informara, em comprovativo préprio, sobre as razées da ndo admissibilidade no Pré-escolar,
e identificara (quando aplicavel) se este se enquadra noutros servicos fornecidos pela Fundacéo.

No ato da admissdo ndo existe qualquer tipo de pagamento por parte dos Encarregados de Educacao.

Artigo 92
Lista de espera

Os candidatos que satisfacam as condi¢des de admissibilidade, mas para os quais ndo existe vaga, sao
inscritos no Pré-escolar, na lista de espera.

A inscricdo do candidato na lista de espera respeita a pontuacdo obtida na avaliagdo dos critérios de
admissibilidade.

O responsavel pela gestdo da lista de espera informa a familia/encarregado de
educacdo/representante(s) legal(ais) periodicamente, ou sempre que solicitado, da posicdo do
candidato na lista.

O responsavel pela gestdo da lista de candidatos informa todos os candidatos sempre que exista uma
vaga no Pré-escolar, para averiguar se se mantém ainda interessados em ingressar na Resposta Social
e se as condicdes em que foram selecionados ainda sdo as mesmas, ou se sera necessario proceder-se
a uma avaliacdo dos requisitos.

Caso ndo seja necessario rever os requisitos iniciais do candidato, o responsavel pela gestdo da lista
remete para a equipa técnica a lista de espera.

Caso seja necessario rever os requisitos iniciais do candidato, a Fundacao deverd executar, num prazo
madximo de 15 dias Uteis, a respetiva atualizacdo da situacdo dos candidatos a sua nova hierarquizacao
(utilizando os mesmos procedimentos empreendidos aquando da avaliagdo inicial dos requisitos).
Depois desta atualizacdo, os dados destes candidatos sdo remetidos, pelo responsavel pela gestdo da
lista de espera, para a equipa técnica.

O candidato aprovado é informado, pessoalmente ou por escrito.

Artigo 102
Anulagao da Inscrigao de Matricula

Considera-se anulada a matricula:

1)

2)

3)

Quando os pais / encarregados de educagdo/ representante(s) legal(ais) o declararem por escrito junto
da Diregao, preenchendo para o efeito impresso préprio, em uso no estabelecimento de ensino.

Quando se detetar que as informagdes prestadas a Fundagao e aos Servicos de Administragao Escolar
do Colégio, sdo falsas e / ou dolosas, podendo do facto advir prejuizo para a instituicgo.

Quando haja desrespeito sistematico e continuado as normas vigentes, na instituicio em geral, e no
Jardim de Infancia, em particular ou se verifique a falta sistemdtica e injustificada de pagamentos.

Arte 11°
Processo Individual do Utente
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1) Apds a admissdo é marcada com a Educadora responsavel da sala entrevista com o Encarregado de
Educacdo para preenchimento de formuldrio com identificacdo pessoal da crianca, salde, situagdo
social e financeira, necessidades especificas dos clientes, assim como outros dados relevantes.

2) Constara também do processo individual, toda a documentagdo relativa a evolugdo do
desenvolvimento da crianca durante a permanéncia no Pré-escolar, bem como todos os elementos

obrigatodrios de acordo com a legislagao em vigor.

3) Atroca de informacdo no ato da recec¢do/saida das criancas (cuidados especiais, situacdes de excecdo,
ou outras de interesse para o conhecimento e desenvolvimento da crianca) deverdo ser anotados.

Capitulo llI
Regras de Funcionamento

Artigo 122
Lotagdo do estabelecimento

O estabelecimento tem a lotacdo maxima de 200 criangas, uma vez que a valéncia do Pré-escolar é
composta por oito salas: duas salas de 3 anos, trés salas de 4 anos (inclui 1 sala mista 3/4anos) e trés salas

de 5 anos (inclui 1 sala mista 4/5 anos).

Artigo 132
Direcdao e Coordenagao do Pré-escolar

A Coordenacdo dos servicos de educacdo Pré-Escolar é da competéncia da Direcdo Pedagodgica, que,
obrigatoriamente, sera assumida por uma Educadora de Infancia, escolhida pela entidade titular e cujo
nome serd afixado em local visivel. A Coordenadora é a primeira interlocutora da Entidade titular, para

tratar qualquer assunto relacionado com o Pré-escolar.

Artigo 142
Quadro de pessoal

O quadro de pessoal deste estabelecimento encontra-se afixado em local visivel, contendo a indica¢do dos
recursos humanos (pessoal docente e pessoal auxiliar afetos), plano de formacdo e contelddo funcional,

definido no acordo de cooperacdo e de acordo com a legislacdo em vigor.

a) Um Diretor, que, neste caso sera o préprio Diretor do Colégio de Sdo Gongalo e Presidente da
Fundacao.

b) Um Diretor Técnico/Coordenadora do Pré-escolar, cujas fun¢des serdo desempenhadas por uma
Educadora de Infancia.

c) Um Educador de Infancia afeto a cada grupo de criangas (dos 3 aos 5 anos).
d) Auxiliares de Educagdo afetas a cada grupo de criangas (dos 3 aos 5 anos).
e) Auxiliares de Limpeza sendo duas comuns a resposta social de Creche.

f) Cozinheira comum a resposta social de Creche.

g) Ajudantes de cozinha sendo uma comum a resposta social de Creche.
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h)

j)

1)

2)

3)

4)

1)

2)
3)

4)
5)

Ecdnoma comum a resposta social de Creche.
Motorista comum a resposta social de Creche.

Administrativa comum a resposta social de Creche.

Artigo 152
Funcionamento

O estabelecimento de ensino funciona diariamente de 2.2 a 6.2 feira, entre 1 de setembro e 31 de
agosto,

O Pré-escolar funciona durante todo o ano exceto: Sdbados, Domingos e Feriados [civis, religiosos e
municipais (8 de julho)], periodo de Natal (24, 25 e 31 de dezembro) e Ano Novo (01 janeiro), terca-
feira de Carnaval, Sexta-feira Santa, Segunda-Feira de Pascoa; e outros dias a especificar no inicio do
ano letivo — a indicar no plano anual de atividades a realizar.

O horario de funcionamento do Pré-escolar é de 2.2 a 6.2 feira, das 07h30 as 19h30, sujeito a alteracao,
tanto na abertura como no encerramento, em fungdo das necessidades existentes e justificadas. O
intervalo da manh3, decorre no periodo das 10h30 as 11h00 e o da tarde no periodo das 15h30 as
16h00.

As Educadoras estdo disponiveis, para atender os pais, em sala prdpria, por regra e, no minimo, uma
vez por més, entre as 17h00 e as 18h00, em dia a combinar, mediante aviso prévio. No caso de
justificada gravidade, que reclame o atendimento imediato ou mais frequente, atenderdo os pais o
mais rapidamente possivel.

Artigo 162
Refeicdes

As refeicOes fazem parte integrante da atividade socioeducativa. O servico de alimentacgdo prestado
pelo Pré-escolar contempla as seguintes refei¢cdes didrias:

a) Almoco — que é de confecdo propria, por empresa com quem a Instituicdo tem contrato — servido
em turnos entre as 11h30 e as 12h30;

b) Lanche da tarde;

c) O provimento do lanche da manh3 é da responsabilidade dos pais / encarregados de educacéo /
representante(s) legal(ais) da crianga. O provimento do lanche da tarde devera ser assegurado pela
Instituicao.

As ementas serdo afixadas, em local visivel para o efeito, no inicio de cada semana.

O estabelecimento tera em conta todas as situagdes justificadas por declaragdo médica, de alergia a
qualquer alimento, bem como necessidade de dieta.

As dietas devem ser confirmadas e indicadas com a devida antecedéncia de trés horas.

Qualquer problema de alimentacdo que a crianga possa ter deve ser comunicado pelos pais ou
encarregados de educacgdo a educadora, que tomara as medidas cautelares adequadas e necessdrias ao
bem-estar da crianga.

Artigo 172
Higiene das instala¢Ges

1) A limpeza das instalacbes é efetuada, diariamente, pelo pessoal auxiliar de limpeza do

estabelecimento, e, as vezes que assim for necessario.
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2) Além da limpeza diaria, efetuam-se durante o ano letivo trés limpezas gerais e aprofundadas, de
acordo com a planificacdo dos servicos de Higiene e Limpeza da Fundac¢do do Colégio de Sdo Gongalo
de Amarante.

Artigo 182
Passeios ou deslocagdes em grupo

1) Quando o estabelecimento de ensino promover passeios ou deslocacbes em grupo, o educador
informara e solicitard por escrito e com a antecedéncia minima de 48 horas, uma autorizacdo escrita e
assinada pelo(s) pais / encarregado(s) de educagdo/ representante(s) legal(ais) da crianca.

2) Caso o encarregado de educagdo ndo concorde com a participacdo da crianga em passeio ou visita de
estudo, tal facto deverd ser comunicado ao educador, previamente.

3) Os servicos regulares do estabelecimento continuardo a ser assegurados por Técnicos e Auxiliares, para
todas as criancas que ndo queiram, ou ndo possam usufruir das saidas referidas no nimero anterior.

Capitulo IV
Direitos e Deveres

Artigo 192
Direitos dos Utentes

Sem prejuizo das regras genericamente estabelecidas neste Regulamento, os utentes do Pré-escolar tem os
seguintes direitos:

a) lgualdade de tratamento, independentemente da raga, religido, nacionalidade, idade, sexo ou condicdo
social;

b) Utilizacdo dos servicos e equipamentos do estabelecimento disponiveis para a respetiva sala de
atividades e espacos de recreio;

c) Participar nas atividades promovidas pelo estabelecimento;

d) Serem tratados em boas condicBes de higiene, seguranca e alimentacao;

e) Respeito pela sua identificagdo pessoal e reserva da intimidade privada e familiar;

f) N&o ser sujeito a coacgao fisica e psicoldgica;

g) Consulta do processo de avaliacdo e requerer reunides, sempre que entender necessario.

Artigo 202
Deveres dos Utentes

Consideram-se deveres dos utentes:

1) Cumprir as normas do estabelecimento de ensino de acordo com o estipulado neste Regulamento
interno;

2) Pagar pontualmente a mensalidade fixada, alteragGes subsequentes ou qualquer despesa
extraordinaria da sua responsabilidade;

3) Cumprir os horarios fixados.

a) A entrada dos alunos s6 é permitida até as 9h30 no periodo da manha e até as 14h30 no periodo
da tarde;

b) Quando as criangas chegam atrasadas devem ser entregues a rececionista, para ndo perturbar o
trabalho que a educadora e as criangas possam estar a realizar nesse momento, devendo a
crianga integrar-se no grupo, em tempo oportuno;
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c) So

7

é permitida a saida das criancas das instalacbes quando acompanhadas pelas pessoas

responsaveis ou, no seu impedimento, por outras devidamente credenciadas;

d) Nunca serd permitida a entrega de criancas a menores, sem autorizacdo expressa dos seus
responsaveis;

e) N&o se entrega a crianca ao Pai, sem autorizacdo da Mae, quando esta |lhe estiver legalmente
entregue; ou a Mae, em igualdade de circunstancia, nos casos de separacao familiar;

f) Os pais / encarregados de educacéo / representante(s) legal (ais) deverdo assegurar que a criancga
ndo permane¢a no Pré-escolar para além do Hordrio de Funcionamento, a ndo ser que haja
inscricdo em atividades ou em outros tempos de ocupacdo suplementares.

4) Comunicar previamente ao Educador a falta da crianga. E, no caso de imprevisto subito, comunicar o
mais rapidamente possivel tal falta:

a)

b)

Se essas faltas ultrapassarem 10 dias, sem justificagdo, os pais / encarregados de educagdo /
representante(s) legal(ais) serdo contactados pelo Educador, por carta registada, com aviso de
recegao.

Se a auséncia injustificada se mantiver, a inscricdo da crianga sera anulada.

5) Quando as criancas se mantiverem ausentes do Pré-escolar por mais de 3 dias consecutivos, o
Encarregado de Educacdo tera de trazer declaracdo ou atestado médico, que comprove a sua auséncia,
descriminando o motivo e os dias Uteis de faltas.

6) Prestar todas as informacdes com verdade e lealdade, nomeadamente as respeitantes ao estado de

saude:

a)

b)

f)

h)

Sempre que a crianca acordar indisposta, o encarregado de educacdo devera transmitir tal
informacdo ao educador ou ao auxiliar de educacdo, por escrito. Para que conste e seja
assumido pelas duas partes, impde-se a assinatura do Encarregado de Educacdo e Diretora
Técnica.

Caso a crianga tenha de tomar um medicamento no horario de frequéncia do Pré-escolar, o
encarregado de educacdo devera comunicar ao educador ou auxiliar da educacdo, a dose e 0
horario da administragdo do mesmo, responsabilizando-se, por escrito, pela situacdo. E para
sua verdadeira efetivacdo deverd o Encarregado de Educac¢do confirmar com a sua assinatura;
Se a crianca estiver com febre ou doenca infetocontagioso como, por exemplo, sarampo,
varicela, rubéola, papeira, escarlatina, a mesma nao poderd frequentar o Pré-escolar, até que
esteja restabelecida;

Se qualquer sintoma daquela doenca se verificar ao longo do dia, a instituicdo, na pessoa da
educadora e/ou da Direcdo providenciard para que a crianca seja isolada e, no menor espago
de tempo possivel seja retirada para casa dos pais ou encarregados de educacdo;

O regresso da crianga ao Pré-escolar, na sequéncia de doenca contagiosa, sé podera realizar-se
desde que seja apresentada ao Colégio uma declara¢gdo médica, atestando que a crianga ja nao
apresenta perigo de contagio;

As criangas com problemas de desenvolvimento ou de comportamento serdo sujeitas a um
acompanhamento e atengdo particulares, por parte da titular da sala, bem como do técnico
dos servicos de psicologia e orientagdo do Pré-escolar e pela Direcdo, e outros técnicos
especialistas na drea, para se determinar o tipo de apoio psicopedagdgico tido como adequado
e necessario para ajudar a crianca a ultrapassar as suas dificuldades;

E dever dos pais / encarregados de educacdo prestarem toda a colaboragdo que lhes for
solicitada durante todo este processo;

Anualmente, o encarregado de educa¢do aquando da inscricdo ou renovagdo de matricula é
obrigado a apresentar declaracdo médica em caso de patologia que determine a necessidade
de cuidados especiais.
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7) Ter o cuidado de trazer os filhos limpos e asseados, no corpo e no vestudrio. A existéncia de parasitas

ou duvida de possiveis vestigios, e a falta de higiene corporal ou despiste de qualquer doenca infeto —
contagiosa sdo obstaculo a permanéncia das criancas no Pré-escolar.

8) Informar a Diretora Técnica e/ou Educadora responsavel, sobre aspetos particulares do seu quotidiano

ou do seu comportamento e possiveis alteracdes.

9) Respeitar todos os funcionarios do estabelecimento.

10) Cumprir as normas do Regulamento Interno.

Artigo 212
Direitos dos funcionarios

Os funciondrios do Pré-escolar gozam do direito de serem tratados com educacdo e urbanidade, conforme
o definido no Regulamento Interno do Colégio.

Artigo 222
Deveres do pessoal

Ao pessoal em servico no Pré-escolar cabe o cumprimento dos deveres inerentes ao exercicio dos
respetivos cargos, nos termos da legislacdo laboral em vigor e determinado no Regulamento Interno do

Colégio.
Capitulo V
Da Seguranga, Saude, Higiene e Repouso
Artigo 232
Do Seguro
1) O seguro de acidente escolar é obrigatério, sendo pago o valor de 5,00€, anualmente, pelo Encarregado

2)

3)

4)

1)

de Educacgdo e processado na 12 fatura. O valor do Seguro Escolar é o exigido pela Companhia de
Seguros, que podera oscilar de ano para ano.

Compete a Instituicdo fazer o seguro de cada crianga. Todas as criangas estdo cobertas por um seguro
durante a sua permanéncia no Pré-escolar.

Este seguro é extensivo as criangas que utilizam os transportes do Colégio, sendo véalido durante as
deslocacGes, de casa para o Colégio e vice-versa.

A instituicdo dard conhecimento da Apdlice do seguro, no ato de candidatura e sempre que solicitado.
A mesma encontra-se afixada em local visivel

Artigo 242
Da Saude

Em caso de doencga ou acidente, o estabelecimento obriga-se a comunicar imediatamente o facto aos
pais / encarregado(s) de educacdo/ representante(s) legal(ais) da crianga, que devera deslocar-se ao
estabelecimento e prestar a devida assisténcia. Atualmente, a Instituicio tem, devidamente
apetrechada, uma sala de isolamento, para dar resposta a qualquer situacdo de contingéncia
extraordinaria.
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2)

1)
2)

1)

1)

2)

1)
2)

3)

1)

Se necessario, serdo promovidas diligéncias para o transporte e internamento em unidade hospitalar
da crianga que dele careca, tudo ao abrigo do esquema do Servico Nacional de Saude e da Seguranga
Social vigentes.

Artigo 252
Da higiene

Os produtos de limpeza e higiene especificos ndo sdo fornecidos pela Instituicdo.
As criancgas dos 3 aos 5 anos devem trazer toalhetes e uma garrafa de agua.

Artigo 262
Do repouso

As criangas, apenas as dos 3 anos, apds o almogo fazem um periodo de repouso entre as 12h00 e as
14h30.

Capitulo VI
Do Material, Equipamento e Vestudrio

Artigo 272
Material

A crianca deve trazer para o Pré-escolar apenas o material que lhe for solicitado pelo(a/s)
Educador(a/s);

A crianca ndo deve trazer para o Pré-escolar brinquedos ou outros objetos, salvaguardando-se o
estabelecido no nimero anterior, ndo se responsabilizando o Educador ou o Auxiliar da Acdo Educativa
nem o Colégio pelo desaparecimento de tais objetos ou pelos danos neles provocados;

Artigo 282
Equipamento e Vestuario

As criancas devem usar as roupas que lhe permitam liberdade de movimentos necessaria ao
desempenho das suas tarefas / atividades.

E obrigatdrio o uso de bata e chapéu. A aquisicio da bata e do chapéu é feita no Colégio, nos Servicos
de Administracdo Escolar, no ato da matricula.

Todas as criancas devem possuir no Pré-escolar, durante o ano letivo, o seguinte equipamento: além do
equipamento da higiene (art? 259), bata, chapéu e uma muda de roupa. A bata e o chapéu devem estar
devidamente identificados.

Quando as atividades a desenvolver ocorrerem fora das instalagdes fisicas do Colégio ou da Fundagao,
as criangas deverdo usar este mesmo equipamento, concretamente, a bata e o chapéu, de forma a
poder-se identificar os alunos, facil e rapidamente, onde quer que estes se desloquem.

Capitulo VII
Da mensalidade

Artigo 292
Precario e mensalidades

Anualmente, a Presidéncia da Fundacdo do Colégio de Sdo Gongalo de Amarante fixa os valores de
inscricdo e/ou renovacgdo de matricula, mensalidade e tabela de escaldes de comparticipa¢des (de
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acordo com as orienta¢des emanadas da Administragdo Regional e Central), para todas as criangas que
que frequentem esta resposta social.

2) O valor da mensalidade pela frequéncia do Pré-escolar é varidvel e calculada de acordo com o
rendimento per capita do agregado familiar, tendo como base a tabela seguinte:

Determinag¢ao da Comparticipacao Familiar

EscalGes de Rendimento per capita Percentagens a aplicar
Rendimento

1.2 escaldo Até 30% do S.M.N. 15%

2.2 escaldo > 30% até 50% do SMN 22,5%

3.2 escaldo > 50% até 70% do SMN 27,5%

4.2 escaldo > 70% até 100% do SMIN 30%

5.2 escaldo > 100% até 150% do SMN 32,5%

6.2 escaldo >150% do SMN 35%

Calculo de rendimentos

Férmula de calculo: R=RF - D
12N
R= Rendimento per Capita
RF= Rendimento familiar bruto anual
D= Despesas fixas anuais
N= Numero de pessoas que compdem o agregado familiar

Prova de rendimentos

a) A prova de rendimentos declarados serd feita mediante a apresenta¢do de documentos
comprovativos dos rendimentos auferidos no ano anterior adequados e crediveis,
designadamente de natureza fiscal.

b) Sempre que haja fundadas duvidas sobre a veracidade das declaracGes de rendimento,
deverdo ser feitas as diligéncias complementares que se considerem mais adequadas ao
apuramento das situacGes, podendo o estabelecimento de educacdo pré-escolar
determinar a comparticipagdo familiar de acordo com os rendimentos presumidos.

Despesas fixas anuais
Consideram-se despesas fixas anuais do agregado familiar:
a) O valor das taxas e impostos necessarios a formagdo do rendimento liquido, designadamente

do imposto sobre o rendimento e da taxa social Unica;
b) O valor da renda de casa ou de prestagdo devida pela aquisi¢cdo de habitagédo prépria;
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3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

1)

2)
3)

c) Os encargos médios mensais com transportes publicos;
d) As despesas com aquisicdo de medicamentos de uso continuado, em caso de doenca crdnica.

O documento a que se refere o ponto 1) encontra-se afixado em local visivel.
O precario deste estabelecimento de ensino respeita a lei em vigor.
Havera lugar a uma reducdo de 25% na comparticipacdao familiar mensal, sempre que a crianca nao
utilize integral ou parcialmente os servicos da Instituicdo, a partir de 15 dias Uteis, desde que haja
motivo devidamente justificado por escrito, designadamente: refei¢cdes, doenca, auséncia por férias,
ida ao Estrangeiro, etc.
Para que exista direito a reducdo, as faltas das criancas tém que ser comunicadas, no prazo maximo de
3 dias uteis, diretamente na Secretaria do Colégio de Sdo Gongalo.

a) A reducdo efetuada dependera do numero de dias a que tem direito e a mensalidade a

pagar é calculada de acordo com a seguinte férmula:

X=(M/D) x N

X — corresponde a mensalidade a pagar

M — corresponde a mensalidade normal (mensalidade apurada de acordo com o previsto no ponto
2 do mesmo artigo)

D — corresponde ao numero de dias Uteis daquele més

N — corresponde ao numero de dias que a crianga frequentou

Sempre que, através de uma cuidada analise sécio-econdmica do agregado familiar, se conclua pela
especial onerosidade do encargo com a mensalidade, nomeadamente nas seguintes condicdes: no caso
de familias abrangidas pelo regime do rendimento social de inser¢dao, no caso de familias
acompanhadas pela Comissdo de Protecdo de Criancgas e Jovens em Risco, no caso de familias afetadas
por situacées de desemprego, pode ser reduzido o valor da comparticipacdo ou dispensado ou
suspenso o respetivo pagamento, por ordem do Presidente da Fundacao.

A n3o apresentacdo dos elementos solicitados nas alineas j), k) e 1) do art? 59, determinam
automaticamente o pagamento do valor maximo da mensalidade praticada, em cada ano letivo.

a) As atividades de enriquecimento curricular decorrem em instalagdes proprias, sé podendo realizar-
se nesses espacos apropriados de acordo com o Plano Anual de Atividades.

b) O Pré-escolar oferece a possibilidade de Atividades de enriquecimento curricular, como Natacdo e
Ballet.

i. A modalidade de Natacdo apenas pode ser frequentada pelas criangas das salas de 4 e 5 anos;
i. A modalidade de Ballet esta aberta a todas as criancas, desde os 3 anos de idade;

¢) Alinscricdo na atividade de Natacdo deve ser efetuada na rececdo do jardim de infancia e respetivo
pagamento. A inscri¢cdo para Ballet é efetuada na Secretaria do Colégio e respetivo pagamento.

As atividades de Inglés e Educagdo Fisica, Musica e Informatica decorrem em instalagGes prdprias, de
acordo com o Plano Anual de Atividades.

Artigo 302
Prazo de pagamento

A mensalidade deverd ser paga até ao dia 10 do més a que disser respeito; podendo também, de
acordo com a entidade titular, ser pago, na conclusao de cada trimestre.

Na mesma data deverdo ser pagas todas as atividades em que a criancga estiver inscrita.

A falta de pagamento da mensalidade dentro do prazo estipulado, constitui o devedor em mora com as
devidas consequéncias legais.
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4) As mensalidades a pagar sdo dos meses de setembro a junho. As de julho e agosto, somente no caso de
a crianca frequentar nesse(s) més(es) o Pré-escolar.
5) Caso ndo haja informacdo da desisténcia da frequéncia, a mensalidade sera cobrada até essa data.

Artigo 312
Revisdo anual das comparticipacdes familiares

1) As comparticipa¢des familiares sdo objeto de revisdo anual, de acordo com a aplicagdo da tabela e o
R.M.M.

2) Arevisdo da comparticipagdo familiar é feita no inicio do ano letivo.

3) Ocorrendo comprovada alteracdo da situacdo econdmica do utente ou dos seus familiares, a
mensalidade serd ajustada em conformidade.

4) A lInstituicdo ndo cobra qualquer importancia pela inscricdo do aluno;

5) Tém direito a desconto no respeitante aos custos de lecionagdo, para os alunos irmaos,
nomeadamente: no 22 irmao: 10%; no 32 irmao: 20%; no 42 irmdo: gratuita.

Capitulo VIII
Disposic¢oes Finais

Artigo 322
Livro de reclamagodes

1) Nos termos da legislacdo em vigor, este Estabelecimento possui livro de reclamaces, que podera ser
solicitado junto da rececdo do Pré-escolar da Fundagao do Colégio de Sdo Gongalo de Amarante.

2) A reclamagdo é formulada através do preenchimento da folha de reclamagdo onde constam a
reclamacdo e respetivas alegacGes e, posteriormente, enviada para a entidade competente,
concretamente, Direcdo de Servicos da Regido Norte — Rua Antdnio Carneiro, n2 98 — 4349-003 Porto.

Artigo 332
Alteracdes ao Regulamento

Nos termos da legislagdo em vigor, os responsaveis dos estabelecimentos deverdo informar os
encarregado(s) de educacdo/ representante(s) legal(ais) da crianca sobre quaisquer alteracdes ao presente
Regulamento com a antecedéncia minima de 30 dias relativamente a data da sua entrada em vigor.

Artigo 342
Integracao de lacunas

Em caso de eventuais lacunas, as mesmas serao supridas pela Dire¢do do estabelecimento, tendo em conta
a legislacdo em vigor sobre a matéria e o Regulamento Interno do Colégio de Sdo Gongalo.

Artigo 35¢2
Entrada em vigor

1) O presente Regulamento entra em vigor no ano letivo de 2013/2014, cinco dias Uteis apds a sua
aprovacao.

2) O presente Regulamento devera ser arquivado em pasta prépria, na Sala das Educadoras, e da Direcdo
Técnica, e amplamente divulgado junto de toda a comunidade pré-escolar.
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3) Aguando da inscricdo da crianca, devera ser dado conhecimento deste Regulamento aos seus pais /
encarregado(s) de educacdo/ representante(s) legal(ais) .

APROVACAO

Este Regulamento Interno do Pré-escolar, da Fundacdo do Colégio de S3o Gongalo de Amarante, para o
triénio de 2013/2014 - 2015/2016, é aprovado pelo Presidente da Fundacdo do Colégio de Sdo Gongalo de
Amarante e Diretora Técnica, aos dezoito dias do més de novembro de dois mil e treze, recomendando-se
qgue seja amplamente divulgado, conhecido e reconhecido por toda a comunidade Pré-Escolar da Fundacdo
do Colégio de Sao Gongalo de Amarante e Colégio de Sdo Gongalo.

Fundacgdo do Colégio de Sdo Gongalo de Amarante, 18 de novembro de 2013.

O Presidente da Fundacao, A Diretora Técnica,

Dr. Marco Aurélio Mendes Machado Dias da Silva Ed2 Rute Silvia da Silveira Sampaio
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